学生网上选课操作指南
1. 登陆教务处网站，点击“学生系统”，输入自己的学号和密码

[image: image1.png]URP.

FERBFE pirevgssens
e

TIDRBURPE S HERY » AR STIER

#S: [200500001





2. 点击导航栏“选课管理”标签项，点击左侧“已选课程”，可以看到下学期所有的必修课程列表（必修课是前期统一置入的，可以观察其“选课状态”标识为“置入”），请同学认真对照《本科学生学习指南》，核查自己的必修课信息是否有误。
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3. 点击左侧边栏“选课方案”将可以看到自己现有的培养方案，选择属于自己的方案，点击“网上选课”进入选课界面
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4. 进入界面后默认显示为“方案课程”，可选择进入“自由选择”界面，任意输入检索条件查询课程。注意课程号能够唯一确定一门课，课序号代表一个的教学班，请同学严格按照《本科学生学习指南》规定的课程号进行选课。遇到相同课程名的课程一定要按照课程号判断。
全校的公共任选课都是以大写的字母“F”开头的，可以输入F来检索。

使用上课节次进行搜索的时候，由于我校使用2节连堂的教学模式，请务必选择单数1，3，5，7，9节次进行搜索，否则将不会有搜索结果出现。例如，要选择3-4小节（即第二大节）的课程，在上课节次栏中必须选择“第3节”。
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5. 当你选择某一门课程的某个课序号时，相应其他课序号会显示为不可选。在课程前的方框选择后，再点击选课界面下侧的[image: image5.png]
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选中后会有文字提示：
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6. 我校预选阶段采取“志愿式”选课，即选课超出教室容量后仍可继续选入，但正选时需参加抽签；正选阶段采取“直选式”选课，先到先得，选满为止，当一门课已经选完之后，课程前的方框会消失。
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7. 若想删除已经选上的课程，点击左侧边栏“已选课程删除”，点击课程前边的“删除”按钮。同学们可以删除包括提前预置的必修课在内的所有课程，选择自己满意的其他课堂。
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8. 点击“删除”后，会有提示询问是否删除，点击“确定”将删除此已选课程
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9. 已经删除的课程也是可以查询到的，点击左侧边栏“未选中、已删除课程”就可以查看到，在此栏目中还可以查询到自动抽签抽掉的课程
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10. 点击右侧边栏“已选课程”，可以查看已经目前选入的课程，要注意课程列表中的“选课状态”，只有“置入”、“选中”、“抽中”等状态才代表你最终选到此课。预选结束后假如状态是“拟选”，代表你还需要正选才能确认；正选阶段假如状态是“待抽”，代表你需要参加抽签（在“已选课程删除”界面进行操作）
[image: image12.png]R

EiERIEH
P, ERERE

RPHRR
FRERRE

12058

ED

1188

o1amss

E

a0

5t

28
i)

BA

1188

2006

sot1oses

50

1

5t

e

BA

L
o)

2006

10108

o

20

i

EEs

i





11. 进入正选阶段以后，选课人数超出课容量的课程就需要抽签。进入“已选课程”中，在显示的课表下方，查看课程的“选课状态”，需要抽签的会显示“待抽”。
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12. 如果需要抽签，进入“已选课程删除”中，仔细查看选课状态和操作栏，点击操作栏里的小图标进行抽签。
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抽签后，结果可以看到，没有抽中课程，页面如下：
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抽中课程，页面如下：
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抽签之后，若能抽中，选课状态会发生变化，可以查看确认：
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抽不中，课程自动消失。

13. 在预选结束后，部分课程因选课人数不足将停开。停开的课程，其选课名单会自动删除。请同学们点击 “未选中，已删除课程”按钮，然后查看“选课未成功原因”。如果所选的课堂停开，可考虑改选其他课程。
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14. 点击导航栏“综合查询”标签项，再点击左侧边栏“课程查询”，就可以查询本学期开设的全部课程
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15. 课程选完后，可以点击侧边栏“本学期课表”来查询全部已经选好课程的时间地点。同学们应在正选结束后一周左右登录系统打印课表留存。
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相关说明：
· 由于学校下学期将继续施行学生选教制度，学生在下学期开学试听两周后，如果对任课教师不满意，可以在补退改选时重新选择课堂、选择教师。下学期补退改选另行通知

· 方案课程、计划课程

方案课程会显示培养方案中涉及到的全部课程

计划课程则是按照培养方案指导性教学进度表规定的本学期应该选择的相应课程

· 直选式、志愿式

“直选式”主要用于正选阶段，先到先得，选满为止

“志愿式”主要用于预选阶段，不控制选课人数，预选结束后会进行系统自动抽签

· 重修

在正选和预选时网上重修选课不开放
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